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1.00mue moJioskeHust

1.1. bubGnuoreka SABJISIETCS CTPYKTYPHBIM noJipa3JieJICHUEM
AKKpEIUTOBAaHHOTO  00pa30BaTEIbHOIO  YAaCTHOTO  YUYPEXKICHHUS  BBICIIETO
oOpazoBanusi «MoCKOBCkHil (puHaHCOBO-fOpuanyeckuii yHuBepcuteT MDIOA»
(mamee - VYHuBEpCHUTET), 00CCHEUMBAIONIMX YyYEOHOM, HAYyYHOM, CIPaBOYHOM
JUTEpaTypou, MEPUOANIECKUMHU U3IAHUSIMUA U UHGOPMAIMOHHBIMUA MaTepraiaMu
y4e0HO-BOCTIUTATENIbHBIN TPOIECC M HAYYHBIC HCCICAOBAHUS; a TAKKE IIEHTPOM
pacrnpocTpaHeHus 3HAHUM, TyXOBHOTO U MHTEJUICKTYaIbHOTO OOIIEHUS, KYJIbTYPHI.

1.2. bubnuoTexka B CBOEU NEATEIHHOCTH pyKoBoAcTByeTcss KoHcTtuTynmen
Poccuiickoit denepanuu, denepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 N 273-®d3 "O6
obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparnuny», GeaepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.1994
N 78-®3 "O oubaunoreunom aene", dDenepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 27.07.2006 N 149-
®3 «O6 wunHpopManuu, WHPOpPMATHU3ANMK M 3alIUTe HHPOPMALUU», WHBIMH
HOPMATUBHBIMM  TPaBOBBIMH  aKTaMH, yCTaBOM, JIOKAJIbHBIMM  aKTaMu
YHHUBEpCUTETA U HACTOAIIUM MOJIOKEHUEM.

1.3. bubGnuoTeka B CBOEH JEATEIHHOCTH OTpa)KaeT CJIOXKUBIIEECS B
00IIIeCTBE HEOJIOTHYECKOE M TOJUTHYECKOE MHOrooOpasue; He JIOMyCKaeT
rOCyJJapCTBEHHYIO WJIM HHYIO II€H3ypy, OTPaHUYHMBAIOIIYIO MPABO YMTATENEH Ha
CcBOOOJHBIN Aoctyn K OubnumoreunbiM (ougam. [lopsaok goctyna k ¢donaam,
nepeYeHb OCHOBHBIX YCIYI M YCIOBUSI MX TMPEIOCTABICHUS OINPEIETAIOTCS B
[TpaBunax nonb3oBaHUsE OUOJIUOTEKOM.

1.4. B nacrosiem [lonoxennn UCONb3yIOTCA CIEAYIONIUE ONPEACTICHUS:

- JOKYMEHT - MaTepuajbHblii OOBEKT C 3a(UKCUPOBAHHOW HA HEM
uHdopmalmeil B BUe TEKCTa, 3ByKO3aIUCH WIIH U300pakeHusl, peaHa3HauyeHHBIH
JUIsl Iepeiaul BO BPEMEHHU U MPOCTPAHCTBE B 1EJISAX XPAHECHUS U UCIIOJIb30BAHUS;

- (QoHI - ymopsiioYeHHasi COBOKYIMHOCTh JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIAs
3aayaM U Tnpoduiato OMOIMOTEKH, TpeAHA3HA4YeHHas ISl HMCIOJIb30BaHUS U
XpaHEHUS.

1.5. Koopaunanuwo nesTenbHOCTH bBHOIMOTEKH OCYIIECTBISIET Yy4eOHO-

MeTonuyeckoe ympasieHue. CTpyKTypy M UHCIEHHOCTh IITara buOamoTeku



YTBEPXKAACT PEKTOp YHHUBEpPCUTETa. TpyaoBble 0O0S3aHHOCTH PaOOTHHUKOB
bubnuorteku, yciaoBus HUX TpPyAa ONPEHENSIOTCS TPYIOBBIMH JOTOBOpaMHU U
JOJKHOCTHBIMU UHCTPYKUHUSAMH paOOTHUKOB brubianoreku.

1.6. Jlns BBIOSIHEHUS BO3JIOKEHHBIX (yHKIMA bubinoTexka MOXKET UMETh
HITaMII.

1.7. bubnuoreka umeer MHTEpHET - CTpaHUIy B paMKaxX KOpPIOPATUBHOTO
noprajga YHHBEPCHUTETA, CO3JAHHYIO U THOJIEPKHUBAEMYI0 B COOTBETCTBUHU C
JNEUCTBYIOIIMMU B  YHUBEpPCUTETE perjiaMeHTaMu M  00eCleurBaroNIyIo

MpeACTaBICHUE aKTyalbHON MH(OpMaLUK O AesATeNbHOCTU bubanorexu.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYH

2.1 OcHoBHBIMY 3a7a4aMu buOMoOTEeKH ABJIAIOTCH:

2.1.1 OmnepatuBHOE oubnuoTeuHoe u nH(OPMAITMOHHO-
oubnuorpapuyeckoe oOCITy)KMBaHUE CTYJIEHTOB Bcex (opm oOydeHus,
BBIITYCKHUKOB Y HUBEPCUTETA, TMPOGECCOPCKO-TMPENOaaBaTEIIbCKOTO COCTaBa |
WHBIX KaTeropuii pabOTHUKOB (Jajiee - IOJB30BATEIM) B COOTBETCTBHUU C HUX
WH(OPMAITMOHHBIMHU 3aIPOCAMHU.

2.1.2. ®opmupoBanue OnbIMOTEeYHOro (POHAA B COOTBETCTBUU C MPOdUIEM
NEATENHPHOCTH  YHHUBEpPCUTETa W WH(DOPMAIMOHHBIMH  TIOTPEOHOCTSIMHU
MOJIb30BATEIIEH.

2.1.3. Opra#uzanuss ©W  BeJACHUE  CHPaBOYHO-OMOIHMOTpaPUIECKOro
amnmapaTa u 0a3 JaHHBIX SJIEKTPOHHOTO KaTajora.

2.1.4. TlpuBuTue MONBH30BATEISIM HABBIKOB IOJIB30BAaHUS JOKYMEHTAMMU;

WH()OPMAIIMOHHBIMH peCcypcaMu, OUOTUOTEKOM.

3.OYHKIUN
B cooTBercTBHM ¢ BO3JIOXEHHBIMH 3amadaMu  bHOIHMOTEKa BBITIOJHSCT
cnenyronme QyHKIIAN:
3.1  KommuiekToBaHHE U HaydyHast 00pabOTKa JIUTEPaTypHI:

-OCYHICCTBJIICHUC TCKYHICTO u PETPOCIICKTUBHOTO KOMIIJICKTOBAaHUA



oubmuoreunoro GoHaa YHUBEPCUTETA,

- pa3paboTKa M CUCTEMAaTH4yeCKas KOPPEKTHMPOBKAa TEMATHYECKOIO IUIaHa
KOMILJIEKTOBaHUS OMOMMOTEUHbIX (DOHIOB YHHUBEpCUTETA YUYECOHBIMU, HAYUHBIMH,
CIPaBOYHBIMU JTOKYMEHTAMH U NEPUOANUECKUMHU U3/IaHUSMU;

CocraBiieHne 3aka30B Ha JOKYMEHTbl Ha OCHOBE 3asBOK Kadenp
YHuBepcurera;

- opopMIICHHE TTOMTMCKU HA U3aHMS;

- OCYILECTBJIEHUE KOHTPOJIS 3a BBIITOJIHEHHEM W MOJHOTOW MOCTYIUICHUS
3aKa30B, PETUCTpallvs MOCTYyNAIMX B OuOMMoTeuHbld (OHI YHHUBEpCUTETA
JIOKYMEHTOB;

- BEJCHHE CYMMAapHOI0 y4eTa OMOIMOTeuHOro PoHaa YHUBEPCUTETA,

-OCYILIECTBJICHNE HHBEHTAPHOTO 1 O€3MHBEHTAPHOI0 yueTa I0KYMEHTOB;

-pacnpe/iesieHue HOBBIX JOKYMEHTOB;

-HCKJIIOYEHHUE TOKYMEHTOB U3 OMOIMOTEYHOro poH1a Y HUBEpCUTETA.

3.2 Karajmorusanus, CHCTEMaTHU3aLysl:

- cocraBieHue  Oubmuorpaduyeckoro  ONUcaHusi  JOKYMEHTOB B
cootBeTcTBUM C JericTByromumMu ['OCTamu;

- (OopMHpPOBAaHHE MOMCKOBOrO 00pa3a JOKYMEHTOB Ui 3JIEKTPOHHOTO
Karajora; -opraHu3alys W BEJEHUE CHUCTEMbl KaTaJoroB OWOIMOTEKH —
OCYIIECTBIICHUE TEKYILIETO PEeAaKTUPOBAHUS KaTajloroB OMOINOTEKH;

- OCYIIECTBJIEHUE TEXHUYECKOU 00pabOTKM JOKYMEHTOB.

3.3 KHHTOXpaHEHHE

-OCYyIIECTBIICHHE OpraHu3aIuu 6udauorednoro GoHaa YHUBEPCUTETA:

- KOHTpOJIb 3a CBETOBBIM, TEMIIEPATYPHO-BIAKHOCTHBIM M CaHUTApHO-
TUTUEHUYECKUM PEKHUMOM XpaHEHHS TOKyMEHTOB;

- 1oa00p TOKyMEHTOB IO TpeOOBAaHUIO MOJIb30BATENECH;

[TpunsiTHE 1 paccTaHOBKA BO3BPAIICHHBIX U3 OMOIMOTEKH TOKYMEHTOB;

-KoHTposb 3a BO3BpaToOM JOKYMEHTOB B OMOJIMOTEKY;

-CHUCTEMaTHYECKasi MPOBEpPKa NPaBUIBHOCTH PACCTAHOBKHU JIOKYMEHTOB; -

OCYILIECTBJICHUE MPOCMOTpa OUOIMOTEYHOTO (OHIA Ha BBHISBICHUE BETXUX.



yCTapeBIIHUX JOKYMEHTOB;

-COCTABJICHHE aKTOB Ha CIIMCAHHBIE JOKYMEHTHI;

-POBEJICHUE MEJIKOTO PEMOHTA JJOKYMEHTOB

3.4 cnpaBouHO-OMOMMOTrpadrueckas GyHKIUS

-OCYILECTBJIEHUE CIIPAaBOYHO-OMOIMorpagpuyeckoro M HHEGOPMALUOHHOIO
00cIy’)KUBaHUS TOJIb30BaTEIEH;

-OpraHu3alus CHpPaBOYHO-TIOMCKOBOTO —ammapaTta: (OHJ CHpPaBOYHBIX
JNOKyMeHTOB, CUCTEMA 3JIEKTPOHHOTO KaTajaora u KapToTek;

-popMupoOBaHuE 3aKa30B HA NOJANUCKY NMEPUOIUYECKUX U3IaHU;

-perucTpanus NepuoIn4eckux n31aHui;

-BBITNIOJIHEHHE OMOIUOTpadUueCKUX CIPABOK B PEKUME «3aIIPOC-OTBET

-OpraHu3alusi U TNpPOBEACHHE TEMaTHUYECKUX BBICTABOK, BBICTABOK HOBBIX
MTOCTYILICHUM.

3.5 oOciyxuBaHue:

-OpraHu3anusi 3amucu, OOCITyKMBAaHHWE TOJB30BaTENed W HMX JOCTYN K
OoubnuoreuHbM GoHAAM YHUBEPCUTETA,

-OCYILIECTBIICHHE BbIJIa4yl BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHUE U IIPUEM JIOKYMEHTOB
u3 (oHI0B YHUBEpCcUTETAa HA A0OHEMEHTE U B UNTAJIbHBIX 3aJlax.

-popMUpOoBaHME M OpraHu3alMs BbJAYM BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE
KOMIUIEKTOB y4€OHBIX TOKYMEHTOB I CTY/IEHTOB

-KOHTPOJIb 3a CPOKaMU BO3Bpara JOKYMEHTOB IOJIb30BaTelie U BEACHHE
paboThI MO MPEAYNPEXKIACHUIO U JIMKBUAAIMHU MOJIb30BATEIbCKON 3a107>KEHHOCTH;

-MU3yYEHHE CTEIIEHU yJI0BIETBOPEHHOCTH T0OJIb30BATENBCKOTO CIIPOCa

- BEJCHME Pa3bSICHUTEIBHOW pabOThl Cpelu MOJIb30BaTeNIel O MpaBUiIax
NOJIb30BaHUsl OMOIMOTEKOM 1 OEpeKHOM OOpaIeHUH C JOKYMEHTaMH;

3.6 oOecrieueHue COXPaHHOCTH O6uOIMOTEUYHOTO dbonma oT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO BBIHOCA JOKYMEHTOB;

-KOHTPOJIb COOIIOACHUS] OOLIECTBEHHOTO NIOpsAJIKa B OMOIMOTEKE;

-KOHTPOJIb COOJIIOIEHUS IPaBUII OkapHOi 6e3onacHocTy B [loapasnenenun

3.7 ocyuecTBieHrue paboThl YUTAIBHOTO 3aj1a



-opraHmu3aius ONOINOTEYHOTO (POH/IA YUTATEHOTO 3ajia OMOINOTEKH

-no100p JOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOr0 (hOHJIa YUTAIBHOTO 3a1a OMOIMOTeKH
10 TpeOOBAHUAM TT0JIB30BATEIICH;

- BBIJJaYa BO BPEMEHHOE IMOJIb30BAHWE JOKYMEHTOB M3 OMOIMOTEYHBIX
boHI0B OMOIMOTEKH, TPUHSATHE U PACCTAHOBKA KHUT.

- OKa3aHWe NOMOIIY IMOJIb30BATENSIM IIPU 0100pe TOKYMEHTOB B (POHIAX
OMOJINOTEKH;

-MpOBEpKa TPABUJIBHOCTH PACCTAHOBKHM JOKYMEHTOB B OHOJIMOTEYHBIX

dbongax.

4 . ITPABA U OBAA3AHHOCTHU PABOTHUKOB BUBJINOTEKHA

4.1 PabOTHHMKY UMEIOT IIPaBO:

-3ampalmBaTh B JIPYTUX CTPYKTYpHBIX bubnmorekax VYHuBepcutera
JOKYMEHTbl U MH(OpMaIuio Jjisi BbiMoHeHUs: bubnnorexkoit cBoux ¢GyHKIUM, B
npejenax CBOMX JOJKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH;

-BHOCHUTB 3aBeyroleMy buOanoTekn npeayiokeHus 0 COBEPIICHCTBOBAHUU
nesitenbHOCTH bbMmoTeku 1 Y HUBEpCUTETA;

-I10JIb30BaThCsl KOMIIBIOTEPHOW U MHOW OPTTEXHUKOW, CPEACTBAMU CBSI3H, a
TaKK€ WHBIMM MAaTEpPUAJbHBIMU pPECypcaMy, HUMEIOIIUMUCS B YHUBEPCUTETE
HEOOXOIMMBIMU TSI O0eCTIeYeHUS AeSITeIbHOCTH brbmnoTexu.

4.2 PaborHuku bubnuoreku oOsi3aHbL:

-COXpaHATh KOH(DUICHIIMATLHOCTh CBEACHUMN, COAEPKAIIMNXCS B TOKYMEHTaX
bubnuorexu;

-KQ4eCTBEHHO W B IIOJIHOM OOBEME BBIMNOJHATH BO3JIOKEHHBIE Ha HUX
JIOJKHOCTHBIE 00513aHHOCTH;

-BBIIIOJIHATh PEIICHUS YUYEHOTO COBETa, NPUKa3bl U PACIOPSIKEHUSA
YHuBepcuTera, MOPY4YEHUs pekropa YHuBepcurera, YMY, pykoBoguress

bubnnoTrexu B yCTaHOBICHHBIE CPOKHU.



5. PYKOBOJACTBO

5.1 bubnuoTeka BO3TJABISCT 3aBEAYIOMIMA OUOIMOTEKONW M IMOTYMHSACTCS
HAavYIbHUKY YMY.

5.2 3apemyromuii OMOIMOTEKON BBITIOIHSCT CISAYIONMNE 00sI3aHHOCTH:

-PYKOBOAMUT JI€ATEIbHOCTBIO OMONMOTEKH, OOeCreurBacT OpraHU3aluio
paboThI, BEITIOTHEHUE 33124 U (YYHKIIHA, OTIPEACIICHHBIX HAacTosIuM [lomoxenuem,
a TAaK)XXE€ PEUICHHM YYEHOro COBETAa, NMPHUKA30B, PACHOPSLKEHUN YHUBEPCUTETA U
IIOPYYEHUN PYKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA;

-BHOCUT HadalbHUKy YMY mpennokeHus O COBEPLIICHCTBOBAHHUU
nestenbHoCcTH brubnuoreku, nmoseieHun 3PGHEKTUBHOCTH €0 pabOTHI.

- obecneunBaeT co3gaHre Ha paboUYnX MECTax ONTUMAIIBHBIX YCIOBUM JJIsI
BBICOKOTIPOM3BOIUTEIHLHOTO, KAYECTBEHHOTO TPY/Ia;

-KOHTPOJIMPYET COOII0IcHUEe pabOTHUKAMH 3aKOHOaTeNbcTBa PO, ycraBa u
JIOKAJbHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA, B TOM YHcIie [IpaBuil BHyTpEHHETO paciopsiaka,
IIPaBUJI OXPAHBI TPyJa U TEXHUKH 0€30MMaCHOCTH, TIO’KapHOUW 0€30MMacHOCTH.

-3aIpalliuBacT y PYKOBOAUTEIICH APYIMX CTPYKTYPHBIX II0Jpa3ieicHUui
YHuBepcuTeTa MaTepUAIbl 1 HHPOPMAIIUIO, HEOOXOIUMBIE JJISl BBITIOJTHEHUS 33124
u GQyHKIIUNA, BO3TIOKEHHBIX Ha bubnmorexka.

3aBeAyromuii OMOIMOTEKON HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:

-HEKAYECTBEHHOE W HETIOJTHOE MCITOJIHCHHE 3a/1a49 U (yHKIIHIA, BO3JIOKEHHBIX
Ha buGnmoreka HacTosiuM [losioxkeHreM, HEBBITIOTHEHNE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKHU
pEIICHU YYEHOTO COBETa, MPUKA30B, PACTIOPSHKEHUN W MOPYUYCHUN PYyKOBOJICTBA
YHuBepcurera.

-HecoOmoieHne 3akoHojaTenbcTBa P®D, HemocToBepHOCTh HH(MOpMaIuwy,
IIPEAOCTABISAEMON PYKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA.

- Pasrmamenue koHQpUACHIMAIBHOW HHPOPMAIIUU, KOTOPOU PacIoiaraet
bubnuoreka:

-HCTIPUHATHE MEP 10 OpPraHW3allMd W BEJICHHUIO JEIONMPOU3BOJCTBA B

bubnuoreke.



6. PEOPTAHU3ALIUA U JIMKBUIALNUA BUBJIMOTEKHU
6.1. bubnuorexka MOXXeT OBITh JMKBUIUPOBAHA WM pPEOpPraHU3OBaHA Ha

OCHOBAaHMHM MpPHKa3a PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.



